;COMO VENDERLE
A ZAPOPAN?

CAPACITACIONES 2025




PADRON DE PROVEEDORES

Dirigete al portal de RETyS Zapopan, en el buscador, escribe la palabra “Proveedores”

Se desplegaran los tramites que manejamos, elige el que sea de tu interés y da click en
detalles.
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Inido Tramites y servicios Regulaciones Visitas Visitadores ~ PROTESTA CIUDADANA
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Filtrar

Dependencia

Selecciona una opcion

Materias o sectores

Sefecciona una opcién

Grupos de tramites

Selecciona una opcion

" APLICAR FILTROS

Inscripcion al padrén de
proveedores para persona fisica
E3 Inscripcion al padron de
proveedores - Persona fisica
E) Direccién de Adquisiciones
< Gratuito

Detalles »

Actualizacion al padrén de
proveedores para persona moral
E3 Actualizacion al padrén de
proveedores - Persona moral
E) Direccién de Adquisiciones
< Gratuito

Detalles »

Actualizacion al padrén de
proveedores para persona fisica
(3 Actualizacion al padron de
proveedores - Persona fisica
B Direccién de Adquisiciones
< Gratuito

Detalles »

Modificacién al padrén de
proveedores persona
fisica/persona moral

B Modificacion al padrén de
proveedores

B Direccién de Adquisiciones
o Gratuito

Detalles »

Inscripcién al padron de
proveedores para persona moral
B3 Inscripcién al padron de
proveedores - Persona moral
B Direccién de Adquisiciones
< Gratuito

Detalles »

>

Click en el
tramite de
tu interes



https://retys.zapopan.gob.mx

Dentro de cada trédmite se detallan los pasos a seguir, asi como los links para
descargar los formatos necesarios y programar tu cita.
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Inscripcion al padrén de proveedores para persona fisica
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Requisito obligatorio para personas fisicas que requieran vender sus productos o
servicios al Municipio de Zapopan.
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Homoclave: ZAP-DADQ-003
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Direccién encargada: Direccidn de Adquisiciones

Ultima actualizacién: 21/01/2025

c I . I d ;Quién puede solicitar el tramite? + Costos +
Plazos + Formas de presentarlo +

-
p e Sta n a p a r a Requisitos ks ¢Dénde puedo presentarlo? +

c 0 n 0 c e r to d a I a Autoridades responsables + Fundamentos del tramite

+
o ° » Ficha en PDF
I n 0 rm a c I 0 n .. . L. Puedes ver en tu navegador o descargar la ficha
Visitas relacionadas con el tramite iU : 8 g
de este tramite aqui
Visita a proveedor / Direccion de Adquisiciones Descargar ¢ Visualizar >
Verificar la veracidad de la informacion brindada por los interesados en pertenecer
al Padron de Proveedores Zapopan
@ viitar Quejas y denuncias

Etapa 1: En linea Etapa 2: Presencial



ETAPA 1.- PORTAL DE PROVEEDORES

Ingresa al link https://pagos.zapopan.gob.mx/PortalProveedores/

€ 5 C % pagoszapopangob.mx/PortalProveedores/# 1 4 * O 0 :
Portal de o ; 5 -,
Adiilsiclones Inicioj Pre Registro jIniciar Sesion = Menu
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u Innovackn Gubermarmantol 3

Circulares Directorio de Adquisiciones | Formatos para Tramites | Ordenes de Compra V er Iﬁ Ca tu
Licitaciones Publicas Activas Licitaciones Publicas y Fallos Proveedores Registrados Proveedores Sancionados co ntra S€na en Tu

[ 4 L]
Actas del Comité y Actas de Fallo de Pre Registro Iniciar Sesion c 0 rre 0 e I e Ctro n I c 0
Adquisiciones

chatbot

que tenemos para ti,

Consulta tus dudas : Clugoc do o
s . ninas
y aclaraciones ) 1 Sisos

Zapopan

Nueva herramienta que te
permitira resolver dudas
frecuentes de manera mas agil




ETAPA 2.- OFICINAS PADRON DE PROVEEDORES

No se reciben expedientes incompletos

RRE

Verifica la vigencia de los documentos una vez
que tu expediente esté completo.

Recibir el expediente no garantiza que esté
correcto.

Cuenta con 5 dias para subsanar las
observaciones.



VIGENCIAS

NOVIEMBRE DICIEMBRE ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO
2024 2024 2025 2025 2025 2025 2025 2025 2025 2025
1 | Vigencia durante este periodo 2 S |
Inscripcion nhabilitado  Inscripcion
Inscripcion Actualizacidn Vigente al 31 mayo 2026
IMPORTANTE!!

La vigencia antes plasmada, esta condicionada al vencimiento de los documentos presentados

Identificacion oficial Poderes Cartas de distribuidor Licencias sanitarias

Contratos de arrendamiento REPSE Entre otros



Es importante que para realizar su calculo consideren la totalidad de sus ingresos
anuales.

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

Estratificacion
Rango de Rango de monto de
Tamano Sector numero de ventas anuales T:op':;?::zf
trabajadores | (mdp) |
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 46
Pequefia . Desde 11 hasta | Desde $4.01 hasta
Comercio 30 $100 93
. W Desde 11 hasta | Desde $4.01 hasta
Industria y Servicios 50 $100 95
Mediana . Desde 31 hasta
Comercio
100 Desde $100.01 hasta
235
Servici Desde 51 hasta $250
ervicios
100
- Desde 51 hasta | Desde $100.01 hasta
Industria 250 $250 250




LICITANTE NO INSCRITO EN EL PADRON DE PROVEEDORES

En caso de no estar inscrito o actualizado en el padrén de proveedores, igualmente
puedes participar en los procesos de licitacion (anexando la documentacién
aplicable a este caso, misma que se detalla en las bases de licitacion).

En caso de resultar adjudicado, se cuenta con 10 dias habiles para generar la Orden
de Compira.

No significa que tengan 10 dias para iniciar el tramite.

El tramite se debe iniciar, inmediatamente después de saberse adjudicados.

Los 10 dias que se brindan son para que transcurran las etapas del proceso de
iInscripcion.

Si no se culmina el tramité dentro de los 10 dias establecidos, queda sin efectos la
adjudicacion, pudiendo desencadenar responsabilidades administrativas para el adjudicado.



VISITAS

Todo tramite requiere una visita, para verificar la coincidencia de la informacidn
brindada por los interesados.

La evidencia fotografica recabada en la visita deberd mostrar elementos que soporten
las actividades declaradas.

% »

4
Es importante que en caso de existir un domicilio fiscal y otro o mas domicilios
operativos, debera declararlo en su solicitud

>

No indicarlo = incremento de tiempo en tramite




BENEFICIARIOS FINALES

Para dar cumplimiento al acuerdo ACT-
PUB/31/08/2022.07 y a fin de transparentar en lo
mayor posible la rendicién de cuentas, se agregé al
formato de “carta manifiesto persona moral” un
apartado en el que deberdn declarar toda
representacion y/o persona que pueda tener un
beneficio como resultado de wuna relacién
contractual entre el municipio y la razén social.

Es importante mencionar que en este mismo
manifiesto se comprometen a no participar en mismas
partidas dentro de un proceso de licitacion, si
comparten representante legal, de ventas, socios y/o
accionistas con una 0 mas empresas

Zapopa

Adeguisiciones

Unidad adminktrativa faslica. | EMPRESA:
B 1 ! TR

Colonia Canftrg, TP, 4580,
P FIERAT &

L O, ! g )
eldfono 13 3818 2200 ot 2130

et 4

\/ Adquisiciones
Administracion e
Innovacion Gubermamental

CARTA MANIFIESTO

BEMEFICLARIOS FIMALES

El (la) suscritofa) en mi calidad de
representante legal de la empresa:

DATOS DE LA RAZON SOCIAL [PERSOMNA MORAL)

Manifiesto BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD, a este Padron de Proveedores del Municipio de
Zapopan, Jalisco, que de conformidad al acuerdo ACT-PUB/31/08/2022.07, mediante el cual se
aprueban bos datos minimos indispensables sobre beneficiarios finales que servirdn como criterio para
su publicidad, publicado en el Diario Oficial de |a Federacion, las personas que a continuacisn se
indican, tienen la calidad de beneficiarios finales de la persona juridica que represento.

ADMINISTRADOR(ES) DE LA
EMPRESA:

REFRESENTANTE(S) DE LA

APODERADO(S) LEGAL(ES) DIE LA
EMPRESA:

1]
b | bt | pt | R | et | bt | R | Pt | heb | b | P | e

SOCIONS) ¥ ACCIOMISTA(S):

GEMEFICIARIOS FINALES: Cualquier obra pevsona rabesl que eerra control ededivofTinal, o que teega darecho a goaar y)'o dsporar o los
actient, benedicics, resulizdos o utilidades do @ mede social u empresa.

Debido a la maturaleza de mis actividades comerciales y las facultades conferidas mediante el
instrumento legal correspondiente otorgo el consentimiento para la transferencia sobre la totalidad de
informacidn existente 0 que se dé a conocer con posterioridad y que se encuentre en posesion del
Municipio de Zapopan Jalisco, esto de conformidad con el articule 22, numeral 1, fraccidn lil, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

PARTICIPACION EN PROCEDIMIENTOS DE LICITACION

De conformidad com el articulo 52 numeral 1, fraccion Vil de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacidn de servicios del Estado de lalisco y sus Municipios, asi como el articulo 58
del Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Municipio de Zapopan.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que; al momento que mi representada forme parte de este
Padrdn de Proveedores del Municipio Zapopan y en el caso de que participe en procedimientos de
licitacidn, me abstendré de concursar en mismas partidas de un bien o servicio, si me encuentro como
representante legal, representante de ventas, socio y/o accionistas de una o més empresas.

Mombre y Firma del Representante legal de la empresa




HISTORIA DE LA CONSTITUCION DE LA EMPRESA

Para el caso de las personas morales es de suma importancia integrar a su documentacion
el soporte de la historia completa de la constitucién de la empresa, asi como las
modificaciones en caso de aplicar.

PODERES ASAMBLEAS FUSIONES EXTINCIONES

CAMBIOS DE NOMBRE CAMBIOS DE RAZON SOCIAL AUMENTO DE CAPITAL

INTEGRACION DE ACCIONISTAS ~ ENTRE OTROS

Asi mismo, debera integrar las boletas registrales de cada movimiento.



PROCESO DE LICITACION
BASES DE LICITACION

Leer a detalle las bases de licitacién para verificar estar en posibilidades de participar.

Ser adjudicado y no estar en posibilidades de entregar, genera un incumplimiento y por
ende sanciones administrativas

w "

°  NO UTILICE FORMATOS DE
BASES ANTERIORES

Cada proceso lleva adjunto sus bases de licitacion con los anexos propios al proceso,
descarga completo el archivo y utiliza dichos documentos



Il.- CALENDARIO DE EVENTOS, HORA DE CELEBRACION:

ETAPA

Publicacion de
bases

Visita de
levantamiento
de evidencias

Fecha limite
para recepcion
de preguntas

Presentacion
de cartade
intencién

Acto de Junta
de
aclaraciones

Presentacion
de muestras
y/o
demostracién

FECHA HORA LUGAR / CONTACTO
08 de septiembre | A partir de las Portal de Proveedores Zapopan
de 2023 13:30 horas http://pagos.zapopan.gob.mx/PortalProveedores/

11 de septiembre

12:30H horas

En Las instalaciones del Rastro, con domicilio en Calle

de 2022 del Rastro #13 Col. San José del Bajio 45132 Zapopan
12 desaptiembre) || Anteside s hfled iante Correo electronico:
de 2023 10:30 horas luisa.montes@zapopan.gob.mx
s ) carlos.uribe@zapopan.gob.mx
Mediante Correo electronico
luisa.montes@zapopan.gob.mx
13 de septiembre | Antes de las carlos.uribe @zapopan.gob.mx
de 2023 1:30 horas O entrega fisica en la Direccién de Adquisiciones:
Andador 20 de nov S/N, Zapopan centro, Unidad
Administrativa Basilica, planta baja, oficina 5
LT T —— En la Direccién de Adquisiciones: Andador 20 de nov
P 10:30 horas S/N, Zapopan centro, Unidad Administrativa Basilica,
de 2023 . :
planta baja, oficina 5
NO APLICA NO APLICA NO APLICA

|dentifica el calendario de eventos en las bases e licitacidon

Cada actividad indica la hora
maxima de entrega.

Consideren todos los
factores externos y tomen su
tiempo.



JUNTA DE ACLARACIONES

Si consideras que la descripciéon del producto bien o servicio no esta plasmado
claramente, faltan datos, o requieres especificaciones extras...

Este es el momento de Preguntar!!!

Es importante mencionar que si los cuestionamientos no se reciben a tiempo,
no se dard respuesta. Considera que en muchas ocasiones el correo no llega
inmediatamente al enviar.

Licitante

Es el unico momento y medio de contacto que
puede existir entre las partes, dentro del
proceso.

Areas convocante y requirente



ELABORACION DE PROPUESTA

Cualquier modificacién o correccion a la convocatoria de la licitacion,
incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones, formara parte de la
convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su
proposicion.

Bases

202500087-00

Bases de Licitacion Pdblica

Con fundamento en los articulos 1, 49, 57, 58 y sexto transitorio del Reglamento de
Compras, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del Municipie de Zapopan
Jalisco, asi como el articulo 59 de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estade de Jalisco y sus Municipios, se
COMVOCa a:

BASES PARA LICITACION PUBLICA LOCAL
PRESENCIAL
SIN CONCURRENCIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES

NUMERD DE REQUISICION: 202400308
Ronda 02
FECHA DE PUBLICACION: 19 de Febrero de 2024

I.- CONVOCANTE:

Municipie de Zapopan, Jalisco.
Convocante: DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN
Requirente: Direccidn de Adgquisiciones adserita a la Coordinacién General de

Ak sne 2 i

Peripdo/Ejercicio fiscal al gue corresponde el proceso: 2024

Tipo de contrato: ABIERTO (MINIMOS ¥ MAXIMOS)

Origen de los recursos: MUNICIPAL

Presentacion conjunta: SIN RESTRICCIONES

Fecha de Entrega: El servicio deberd de realizarse, en los tiempos que la Direccidn de
Adquisiciones designe, una vez entregada la orden de compra en un horario de 09:00 a
15:00 hrs, en el drea de comité de la Direccidn de Adg. con Alej a fi
33-38-18-22-00 ext 2141

Lugar de Entrega: Unidad administrativa Basilica oficina 5

Il.- DESCRIPCION DE LOS BIENES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS, CONDICIONES DE
ENTREGA O PRESTACION DE LOS SERVICIOS, CANTIDADES ¥ REQUISITOS SOLICITADOS POR.
EL AREA REQUIRENTE:
poA. || mepio
' A

PRODUCTO, BIEN O
SERVICIO
Servicio integral-
correspondiente a la
transcripeitn de |Servicio  integral de audio, wideo
audio y video para las | transcripciones con duracién MENOS DE 1
sesiones de trabajo y |HORA ¥ HASTA 1 HORA de reuniones de

comités trabajo del Comité de Adquisiciones
Adguisiciones

DESCRIPCION DETALLADA

ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS

INTANGIBLES

T nifiasonifos

* Junta

2025-01-16 121100716

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES, LICITACIONES SIN PARTICIPACION
DEL COMITE DE ADQUISICIONES

En el Municipio de Zapopan Jalisco, siendo las 12:00 horas del dia 23 de Febrero del afio
2024, estando debidamente constituidos en las instalaciones de la Direccién de
Adaquisiciones, ubicada en la oficina nimero 05, de la Unidad Administrativa de Zapopan
con direccion en Andador 20 de noviembre s/n, Colonia Centro, C.P. 45100, Zapopan
Jalisco.

De conformidad con el articulo 68 y 69 del Reglamento de Compras, Enajenaciones y
Contratacion de Servicios del Municipio de Zapopan Jalisco, el punto correspondiente al
envié de cuestionamientos por parte de los licitantes interesados establecidos en las
bases de Licitacién Pdblica correspondiente 3 la requisicion 202400308, Ronda 02
invitacién 50, de la Direccién de Adquisiciones en la cual solicitan “Servicio integral de
transcripcion de audio y video para las sesiones de trabajo y comités de Adquisiciones”.

2025-01-21110/00:00

BASES

[ JUNTA ACLARATORIA

« Descarga

Los Servidores Publicos pr en este acto son:
Servidor Pablico Area
Direccién de Adquisiciones
Nathaly Rodriguez Zamudi La Convocante
Direccion de Adquisiciones
Victor Adén Soltero Mercado La Requirente
Acto seguldo, se hace i6n de los lici que se pr
Ninguno Licitante Presente
En este momento se procede a dar contestacién a los i i de
presencial, siendo estos:
De manera presencial no hubo
En este se p de a dar ion a los cuestionamientos remitidos de

manera de correo electrénico, siendo estos:
No Hubo Cuestionamientos

Al no haber cuestionamientos se presenta la siguiente aclaracién de parte del Area
Requirente:

* Ningin comentario adicional.

Al no haber cuestionamientos se presenta la siguiente aclaracion de parte del Area
Convocante:
* Se hace mencién que el servicio a contratar consta de dos tipos de servicio;
1. con duracién hasta una hora.
2. con duracién de mas de una hora.

esme PROPUESTA
e (OMPLETA



ELABORACION DE PROPUESTA

Toda hoja que se encuentre dentro de los sobres (presentacién fisica) o en los archivos
adjuntos (presentacién electrénica) debera estar firmada por el representante legal o la

persona fisica, segun aplique.
D
’ FIRMAR LAS

HOJAS

No es necesario integrar a su propuesta separadores, basta con agregar todos los
documentos que se enlistan su propuesta.






FECHA

FECHA

No. De Requisicion:

No. De Requisicién:

Objeto de la
Licitacién:

Objeto de la
Llicitacién:

No. De Sobre

] [Documentacidn legal y t&cnica)

No. De Sobre

2 [Fropuesta econdmical)

Nombre del
Proveedor:

Nombre del
Proveedor:

Nombre y Firma del
Representante Legal
o persona fizsica:

Noembre y Firma del
Representante Legal
o persona fisica:

ESPACIO PARA COLOCAR LA ETIQUETA

ESPACIO PARA COLOCAR LA ETIQUETA




En el caso de propuesta electrénica deberd adjuntar 2 documentos (en ninguno de
ellos se deberd incluir la propuesta econémica)

1.- Documentacion area

convocante |
2.- Documentacidn técnica

LA PROPUESTA ECONOMICA SE CAPTURA DIRECTAMENTE EN SISTEMA EN LA PESTANA
“LINEAS”

S
. Cludad de las Portal de . o )
— H nln35°l'\!ﬁ°5 Compras y Proveedores bt e TR el i

Unigag
Articulo Medida Marea Garantia/Entrega Priecss Linitario Cantidad nNA | IEPS
= |
IMPRESION DE DOCUMENTOS test PEZA  [Guanta IR so00] pooo s0.00
[thatmﬂu I
I_h'art l
GAFETE GAFETE PARA DBSERVADOR, (TAMARIO CREDENCIAL PAPEL COUCHE DE 300) pEza | [Garanta ] ([ $0.00| 5000 $000
ll-'ecn nirefa l
lh‘ar\:.l I
SELLOS PARA SELLAR CANALES EN DISERID RECTANGULARMEDIDAS DE 5.5 CM DE LARGO X 4.5 CM DE ANCHO PEZA  [Garanta ][ s000| 1000 $0.00
ll-'e(h g I
|Fv'.mf l
CINTA AMARILLA ACORDONAMIENTO & DOS TINTAS CON GRABADO | 300 MTS C/U) ROLLO | [Garantia | s0.00| 000 $0.00
|H'1:I| nlrega l
[mearca |
BORDADO Y REEMPLAZO DE INSIGNIAS BORDADO DE LOGO EN OVEROL, 2 EN LA PARTE FRONTAL Y UN ESTAMPADO REFLEJANTE EN LA
ESPALDA, (INCLUYE REEMPLAZOS DE LOGOS ANTERIORES) SEMIC0  [Gaa J | s0.00] S R
[FechaErtrega |




ORDENES DE COMPRA

De manera automatica se envia un correo al generar su orden de compra, este correo no

es un aviso para la recoleccion, dado que posterior a ello existe un proceso de firma,
captura etc.

Recibird un segundo correo, por parte de la encargada de entrega de Ordenes de Compra
donde se indica que puede recoger su Orden de Compra, mismo que indicara los
requisitos para la recoleccion.

N
OO y 4
i
Lee Asiste a la
detenidamente el Reune los direccién de Recibe tu
2° correo documentos Adquisiciones Orden de compra

Cuenta con 10 dias
habiles a partir del
aviso de recoleccion



Verificar que el correo o correos electréonicos plasmados en su registro,
actualizacion o modificacion, sea el que utilizan actualmente, si no es asi
notificarlo de inmediato en el padrén de proveedores

Verificar que la bandeja de entrada no esté llena, que el correo no se encuentre
en la bandeja de SPAM

\

Si requiere verificar algin documento, la comunicacién deberd ser directa al
correo electronico del que recibe la notificacién o al teléfono ahi indicado.
La comunicacion no debera ser con el Area Requirente

No debera entregar productos bienes o servicios previo a la recepcion de la Orden de
Compra.
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GARANTIA

Garantia de cumplimiento

> $280,587.20
MNX

Garantia de anticipo

DEL MONTO
SOLICITADO

10%

100%

Subtotal + va



